Guatemala, Octubre 31 del 2013
Informe 2-2013

Licenciado

Leandro José Yax Zelada
Viceministro de Cultura
Su Despacho

Estimado Licenciado Yax:

De ia manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarie mi informe de
actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Técnico
Profesionales Numero 2,722-2013, aprobado mediante el Acuerdo Ministerial Namero 964-2013,
correspondiente al mes de Qctubre 2013.

Actividades realizadas:

v Apoyar en la elaboracién de la programacion contable de Orquesta Sinfonica Nacional durante
el afio 2013;

v Apoyar al encargado del area contable a trazar ios objetivos financieros de la Orquesta
Sinfénica Nacional, para cumplir las distintas actividades programadas durante el afio 2013;

v Apoyar a la dependencia a establecer relaciones interinstitucionales con distintas entidades
publicas o privadas, nacional € intemacionali;

v Apoyar en la venta y recepcién de boletos que se utilizaran en las distintas actividades
programadas en la Orquesta Sinfénica Nacional;

v Asistir a reuniones relacionadas al desarolio de las actividades de la Orquesta Sinfénica
Nacional;

v Apoyar en la elaboracién de reportes.

Resultados obtenidos:

v Se apoyo en la atencion del maestro Martin Rodngo Jorge Pérez, Director huésped para el
Concierto Intennstitucional realizado en la finca Filadelfia, en lo relacionado a hospedaje,
alimentacion y pago de honorarios.

v Se apoyd en la compra de bienes y suministros necesarios para la buena marcha de las
actividades programadas _ .

v Se apoy6 en la operacién de los registros contabies de la Orquesta, especialmente en lo
relacionado con el libro Bancos, tarjetas de control presupuestario, control de formularios,
elaboracién de reportes e informes contables, financieros y de ejecucién de metas.

~— v Se apoy6 en el Concierto Interinstitucional, en {a Finca Fifadelfia, Antigua Guatemala, el 09 de
octubre 2013.

v Apoyo en el IX Concierto de la Temporada Popular 2013, en el Conservatorio Nacional de
Musica, el 17 de octubre 2013.

v Apoyo en el X Concierto de la Temporada Popular 2013, en el Conservatorio Nacional de
Musica, el 25 de octubre 2013.

v Se apoyo en el seguimiento de expedientes en los departamentos de compras v financiero de la
Direccién General de las Artes.

v Se apoyo en el seguimiento de la sexta y séptima rendicién del Fondo Rotativo Intemo de la
Orquesta Sinfénica Nacional.

v Apoyo en el Xl Concierto dé la Temporada Popular 2013, en el Conservatorio Nacional de
Msica, el 31 de octubre 2013.

Atentamente,

Licda. LuCia Aias

Es conforme: : vBisartora General de fas Artes-




